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Introduction
Veuillez trouver ci-après un modèle de rédaction du plan d’affaires. Ce modèle facilitera la réalisation de votre projet d’entreprise. Vous pouvez l’utiliser pour prendre des notes. Il est également possible d’aller travailler directement dans le modèle en téléchargeant le document Word. 

Si vous choisissez de travailler dans le document Word, il vous suffira d’enlever les trois premières pages du document (couverture, informations de publication et introduction) et de saisir vos informations aux endroits désignés. Finalisez ensuite votre plan d’affaires en remplissant l’outil des prévisions financières aussi disponible sur notre site Web, www.sodet.com, en format Excel.

À la fin de la rédaction de votre document, n’oubliez surtout pas de mettre à jour votre table des matières avec les bons numéros de pages. Vous pouvez les changer manuellement ou le faire de façon automatique en vous positionnant sur la table des matières et en cliquant ensuite sur le bouton droit de la souris. Sélectionnez alors l’option Mettre à jour les champs.
Bonne rédaction!

	

	Tapez le nom de l’entreprise

	Plan d’affaires

	

	Nom du promoteur :

	Adresse complète :

Téléphone :

Télécopieur :

Courriel :

En collaboration avec :

Nom du commissaire au développement économique

Société de développement économique Thérèse-De Blainville (CLD)

Dernière mise à jour :

Date


11.
PROJET


11.1.
SOMMAIRE EXÉCUTIF


11.2.
HISTORIQUE DE L’ENTREPRISE / OPPORTUNITÉ


21.3.
MISSION DE L’ENTREPRISE


21.4.
OBJECTIFS DE L’ENTREPRISE


31.5.
CALENDRIER DE RÉALISATION


42.
PROMOTEUR


42.1
PRÉSENTATION DU OU DES PROMOTEUR(S)


62.2
BILAN PERSONNEL DES PROMOTEURS


73.
STRUCTURE JURIDIQUE ET ORGANISATIONNELLE


73.1
STRUCTURE JURIDIQUE


73.1.1
FORME JURIDIQUE


73.1.2
RÉPARTITION DE LA PROPRIÉTÉ


83.2
STRUCTURE ORGANISATIONNELLE


83.2.1
ORGANIGRAMME


83.2.2
RÉPARTITION DES TÂCHES


93.2.3
PERSONNES-RESSOURCES EXTERNES


94.
MARKETING


94.1
ÉTUDE DE MARCHÉ


94.1.1
DESCRIPTION DES PRODUITS ET SERVICES


104.1.2
Marché global


104.1.3
Marché visé


114.1.4
TERRITOIRE VISÉ


114.1.5
ANALYSE DE LA CONCURRENCE


124.1.6
AVANTAGES CONCURRENTIELS


124.2
MISE EN MARCHÉ


124.2.1
STRATÉGIE DE LOCALISATION ET DE DISTRIBUTION


134.2.2
STRATÉGIE DE PRIX ET POLITIQUE DE RECOUVREMENT


134.2.3
STRATÉGIE DE PROMOTION  / MARKETING


145.
LES OPÉRATIONS OU LE PROCESSUS INTERNE


145.1.
PRODUCTION / PROCESSUS INTERNE


145.2.
PLAN D’AMÉNAGEMENT


155.3.
APPROVISIONNEMENT


155.4.
MAIN-D’ŒUVRE ET POLITIQUE DES RESSOUCES HUMAINES


166.
PRÉVISIONS FINANCIÈRES


166.1.
COÛTS ET FINANCEMENT DU PROJET


176.2.
ÉTAT DES RÉSULTATS PRÉVISIONNEL


186.3.
BILAN PRÉVISIONNEL


196.4.
BUDGET DE CAISSE PRÉVISIONNEL


206.5.
TABLEAU DES AMORTISSEMENTS


216.6
PROJECTIONS FINANCIÈRES




1.
PROJET

1.1. SOMMAIRE EXÉCUTIF
1.2. HISTORIQUE DE L’ENTREPRISE / OPPORTUNITÉ
1.3. MISSION DE L’ENTREPRISE
1.4. OBJECTIFS DE L’ENTREPRISE
1.5. CALENDRIER DE RÉALISATION
	ÉTAPES
	DATE DE RÉALISATION

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


2.
PROMOTEUR
2.1 PRÉSENTATION DU OU DES PROMOTEUR(S)
Joindre votre curriculum vitae ou utiliser le modèle ci-dessous

Nom

Coordonnées complètes

· Nationalité:

Expérience professionnelle

20xx - 20xx

Société/Organisme

Ville, Province/Pays

· Poste, certificat ou accomplissement.

20xx - 20xx

Société/Organisme

Ville, Province/Pays

· Poste, certificat ou accomplissement.

20xx - 20xx

Société/Organisme

Ville, Province/Pays

· Poste, certificat ou accomplissement.

20xx - 20xx

Société/Organisme

Ville, Province/Pays

· Poste, certificat ou accomplissement.

Formation

20xx - 20xx

Société/Organisme

Ville, Province/Pays

· Poste, certificat ou accomplissement.

20xx - 20xx

Société/Organisme

Ville, Province/Pays

· Poste, certificat ou accomplissement.

20xx - 20xx

Société/Organisme

Ville, Province/Pays

· Poste, certificat ou accomplissement.

20xx - 20xx

Société/Organisme

Ville, Province/Pays

· Poste, certificat ou accomplissement.

Langues parlées :

Distinctions reçues :

Réalisations pertinences avec le projet d’affaires :
2.2  BILAN PERSONNEL DES PROMOTEURS


3.
STRUCTURE JURIDIQUE ET ORGANISATIONNELLE

3.1 STRUCTURE JURIDIQUE

3.1.1 FORME JURIDIQUE
3.1.2 RÉPARTITION DE LA PROPRIÉTÉ

3.2 STRUCTURE ORGANISATIONNELLE

3.2.1 ORGANIGRAMME

À compléter uniquement lorsque pertinent. Veuillez ne pas en tenir compte si votre situation ne s’y prête pas.

3.2.2 RÉPARTITION DES TÂCHES

	RESPONSABILITÉS/TÂCHES
	PERSONNE CONCERNÉE

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


3.2.3 PERSONNES-RESSOURCES EXTERNES

4.
MARKETING
4.1 ÉTUDE DE MARCHÉ
4.1.1 DESCRIPTION DES PRODUITS ET SERVICES
4.1.2 Marché global

4.1.3 Marché visé

4.1.4 TERRITOIRE VISÉ
4.1.5 ANALYSE DE LA CONCURRENCE

	Nom des concurrents
	Produits ou services
	Localisation
	Prix
	Forces
	Faiblesses

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4.1.6 AVANTAGES CONCURRENTIELS

4.2 MISE EN MARCHÉ

4.2.1 STRATÉGIE DE LOCALISATION ET DE DISTRIBUTION
4.2.2 STRATÉGIE DE PRIX ET POLITIQUE DE RECOUVREMENT
4.2.3 STRATÉGIE DE PROMOTION  / MARKETING
2. LES OPÉRATIONS OU LE PROCESSUS INTERNE
2.1. PRODUCTION / PROCESSUS INTERNE
2.2. PLAN D’AMÉNAGEMENT
2.3. APPROVISIONNEMENT
2.4. MAIN-D’ŒUVRE ET POLITIQUE DES RESSOUCES HUMAINES
3. PRÉVISIONS FINANCIÈRES

3.1. COÛTS ET FINANCEMENT DU PROJET

Pour les tableaux de la section 6, visitez le site Web www.sodet.com et téléchargez le document Excel des prévisions financières.

	Frais de démarrage
	Sources de financement

	Liquidités
	
	Injection de liquidités
	

	Matériel informatique
	
	Transfert d’actifs
	

	Matériel roulant
	
	Emprunt
	

	Fournitures 
	
	Marge de crédit
	

	Matériel de bureau
	
	Love Money
	

	Honoraires professionnels
	
	Subvention
	

	Matériel promotionnel
	
	
	

	Équipement
	
	
	

	Frais divers
	
	
	

	TOTAL
	
	TOTAL
	


3.2.  ÉTAT DES RÉSULTATS PRÉVISIONNEL

3.3. BILAN PRÉVISIONNEL 
3.4. BUDGET DE CAISSE PRÉVISIONNEL

3.5. TABLEAU DES AMORTISSEMENTS

6.6 PROJECTIONS FINANCIÈRES

Joindre le document des prévisions financières du site Internet www.sodet.com.

Modèle de rédaction du plan d’affaires
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  MODÈLE DE RÉDACTION DU PLAN D’AFFAIRES

















BILAN PERSONNEL DE (NOM DE LA PERSONNE)�AU (DATE)


ACTIF�Encaisse (comptes bancaires)					(montant) $�Placements							(montant) $�REER								(montant) $�Véhicules : Marque :		Année :				(montant) $�Immeubles :							(montant) $�Mobilier :							(montant) $�Autres :								(montant) $�TOTAL DE L’ACTIF :	   				                      (total) $


PASSIF�Cartes de crédit	(montant) $�Marges de crédit	(montant) $	�Emprunts bancaire	(montant) $�Emprunts personnel	(montant) $�Emprunt automobile	(montant) $�Hypothèque	(montant) $	�Autres	(montant) $�TOTAL DU PASSIF :	       (total) $


AVOIR NET (actif moins passif)	   (différence) $








Signature : 							Date : 			




































































